Wewnetrzne Procedury
Postepowania Interwencyjnego w sytuacjach zagrozenia,
obowigzujgce w Zespole Szkét w Czerwionce — Leszczynach.

1. Postepowanie w sytuacji, gdy nauczyciel podejrzewa,
Zze uczen posiada przy sobie narkotyk:

a) Nauczyciel w obecnosci innej osoby (wychowawca, pedagog, dyrektor) ma prawo zgdac,
aby uczen przekazat mu te substancje, pokazat zawartos¢ torby lub kieszeni (we wtasnej
odziezy).
Nauczycielowi nie wolno samodzielnie wykonac czynnosci przeszukania odziezy ani plecaka
ucznia — moze to zrobi¢ tylko policja.
b) Powiadamia dyrekcje szkoty.
c) Powiadamia rodzicéw (prawnych opiekunow) i wzywa ich do szkoty,
- jezeli uczen nie chce dobrowolnie przekaza¢ substancji ani pokaza¢ zawartosci plecaka,
szkofa wzywa Policje,
-jezeli uczen odda podejrzang substancje, nauczyciel po jej zabezpieczeniu zobowigzany
jest przekazaé jg do najblizszej jednostki Policji,
- zdarzenie musi by¢ udokumentowane, sporzgdza sie mozliwie doktadng notatke.
2. Postepowanie wobec sprawcy czynu karalnego:
a) powiadomienie dyrektora,
b) ustalenie okolicznosci czynu i ewentualnych swiadkéw zdarzenia,
c) przekazanie sprawcy dyrektorowi bgdz pedagogowi pod opieke,
d) powiadomienie rodzicéw/prawnych opiekundw ucznia,
e) gdy sprawa jest powazna (rozbdj, uszkodzenie ciata) niezwtoczne powiadomienie Polic;ji.
3. Postepowanie nauczyciela wobec ucznia, ktéry stat si¢ ofiarg czynu karalnego:
a) udzielenie pierwszej pomocy, wezwanie lekarza lub pogotowia ratunkowego,
b) powiadomienie dyrektora szkoty,
¢) powiadomienie rodzicéw/prawnych opiekunéw,
d) wezwanie Policji, w przypadku gdy sprawa jest powazna

4. Procedura postepowania wobec ucznia sp6zniajagcego sie na lekcje:

1) Nauczyciel:
- odnotowuje kazde spdznienie ucznia w dzienniku lekcyjnym.

2) Wychowawca:
- kontroluje ilos¢ i przyczyny spdznienia,



- spoznienie uznaje sie za usprawiedliwione tylko na podstawie pisemnego usprawiedliwienia
spoznienia

- w przypadku nieusprawiedliwionych  spoznien wychowawca kontaktuje sie
z rodzicami/prawnymi opiekunami ucznia.

5. Procedura postepowania wobec ucznia nieobecnego na pojedynczych lekcjach:

1) Nauczyciel:
- odnotowuje kazdg nieobecnos¢ ucznia w dzienniku lekcyjnym,
- kontroluje ilos¢ opuszczonych lekcji na swoim przedmiocie.

2) Wychowawca:

- kontroluje ilos¢ i przyczyny nieobecnosci,

- nieobecnos$¢ uznaje za usprawiedliwiong tylko na podstawie pisemnego usprawiedliwienia
rodzicéw/prawnych opiekundw,

- w przypadku powtarzajgcych sie nieusprawiedliwionych nieobecnosci kontaktuje sie
z rodzicami/prawnymi opiekunami,

- powiadamia pedagoga gdy nieusprawiedliwione nieobecnosci powtarzajg sie,

- stosuje wobec ucznia kary przewidziane w Statucie Szkoty.

6. Procedura postepowania w przypadku podejrzenia,
ze rodzice nie kontrolujg nieobecnosci dziecka w szkole:

1) Wychowawca:

- w przypadku nieusprawiedliwionej nieobecnosci ucznia powiadamia telefonicznie
rodzicéw/prawnych opiekundw o nieobecnosci,

- odnotowuje ten fakt w dziennik lekcyjnym,

- powiadamia pedagoga, jesli nieusprawiedliwione nieobecnosci powtarzajg sie.

2) Pedagog:

- gdy brak mozliwosci ustalenia przyczyn nieobecnosci w szkole trwa dtuzej niz dwa
tygodnie, w porozumienie z dyrektorem, wyznacza pisemnie (list polecony za zwrotnym
potwierdzeniem odbioru) termin stawienia sie rodzicéw/prawnych opiekundéw ucznia w
szkole,

- w obecnoéci dyrektora i wychowawcy rozmawia z rodzicami,

- przedstawia konsekwencje, jakie moze ponies¢ uczen w przypadku dalszej
nieusprawiedliwionej nieobecnosci i jakie konsekwencje administracyjno-prawne mogg byc¢
wyciggniete wobec rodzicéw/prawnych opiekundw,

- zobowigzuje rodzicow/prawnych opiekunéw do kontrolowania spetniania obowigzku
szkolnego,

- sporzadza notatke z rozmowy.

3) Dyrektor:

- gdy rodzice nie wywigzujg sie z obowigzku regularnego posytania dziecka do szkoty,
wysyta do nich upomnienie,

- jesli brak reakcji ze strony rodzicéw/prawnych opiekunow, zgtasza ten fakt organowi
prowadzgcemu, w celu wszczecia postepowania administracyjnego.



7. Procedura postepowania wobec ucznia palagcego papierosy na terenie szkoty
lub w jej poblizu:
1) Nauczyciel:
- stanowcza stowna reakcja,
- wpisanie przez nauczyciela nagany do dziennika lekcyjnego,
- poinformowanie wychowawcy.

2) Wychowawca:

- rozmowa ostrzegawcza z uczniem,

- powiadomienie pedagoga,

- prowadzenie kontroli ilosci zgtaszanych incydentow,

- w sytuacji powtarzajgcej sie uczniowi zostaje obnizone zachowanie o jeden stopieh oraz
wykona prace spofeczng na rzecz szkoty, po zakonczeniu lekcji,

- wezwanie rodzicéw/prawnych opiekundéw ucznia i poinformowanie o konsekwencjach
zachowania dziecka (pisemna notatka),

- powiadomienie dyrektora.

3) Pedagog:

- rozmowa wychowawcza z uczniem,

- zajecia terapeutyczne,

- uczestnictwo w spotkaniu z wezwanymi do szkoty rodzicami.

4) Dyrektor
- wyznacza dyzury nauczycielskie na poszczegodlnych przerwach w celu zapobiegania
paleniu papieroséw przez uczniow na terenie szkoty lub w jej obrebie.

8. Procedura postepowania w sytuacji uzywania telefonu komérkowego na terenie
szkoly (np. nalekcjach lub w sytuacji nagrywania lub robienia zdje¢ osobom,
ktore sg temu przeciwne):

1) Nauczyciel:

- odbiera telefon i przekazuje go pedagogowi (w szczegodlnych przypadkach interweniuje
pedagog lub wychowawca),

- powiadamia wychowawce,

- wpisuje uwage do dziennika lekcyjnego.

2) Wychowawca:

- informuje ucznia o konsekwencjach,

- prowadzi kontrole zgtaszanych incydentéw,

- wzywa rodzicoéw/prawnych opiekunoéw do szkoty po odbiér telefonu.

3) Pedagog:
- gdy istnieje podejrzenie o posiadanie niestosownego nagrania lub zdjecia, informuje
dyrektora, dyrektor lub pedagog wzywajg Policje.

4) Rodzice:
- zgtaszajg sie do pedagoga po odbior telefonu.



9. Procedura postepowania w sytuacji podejrzenia, ze uczen znajduje sie pod
wplywem srodkéw odurzajacych (alkohol, narkotyki, dopalacze):

1) Nauczyciel:

- izoluje ucznia od reszty klasy, ale nie pozostawia go samego,

- gdy uczen swoim zachowaniem i stanem zdrowia stwarza zagrozenie dla swojego zycia lub
zdrowia oraz innych osob, wzywa lekarza w celu stwierdzenia stanu trzezwosci, stanu
zdrowia i udzielenia pomocy medycznej,

- powiadamia wychowawce klasy, a gdy ten jest nieobecny, dyrektora szkoty i pedagoga,

- W razie potrzeby udziela pierwszej pomocy,

2) Wychowawca:

- informuje dyrektora szkoty i pedagoga,

- powiadamia telefonicznie rodzicoéw/prawnych opiekundéw i zobowigzuje ich do odebrania
dziecka ze szkoty,

- gdy rodzice/prawni opiekunowie odmoéwig odebrania dziecka ze szkoty, wtedy
wychowawca, w porozumieniu z dyrektorem szkoly decyduje, czy przewies¢ ucznia do
placéwki zdrowia, czy przekaza¢ go do dyspozycji Policji,

- wpisuje uwage do dziennika lekcyjnego obniza ocene z zachowania o jeden stopien,

- wycigga konsekwencje zgodnie z Statutem Szkoty.

3) Pedagog:

- rozmawia z uczniem,

- ustala zrédto pochodzenia $rodka odurzajgcego,

- ustala swiadkéw majgcych zwigzek ze zdarzeniem,
- zawiadamia Policje lub Sgd Rodzinny.

Jezeli zdarzenia, w ktérych uczen (przed ukonczeniem 18 lat) znajduje sie pod wptywem
alkoholu lub narkotykdéw na terenie szkoty, powtarzajg sie, Swiadczy to o jego demoralizacji.
Nakfada to na szkote obowigzek powiadomienia Policji (specjalisty ds. nieletnich) lub Sgdu
Rodzinnego o tej szczegodlnej sytuacii.

Spozywanie przez ucznia, ktory ukonczyt 17 lat, alkoholu na terenie szkoty stanowi
wykroczenie z art. 431 Ustawy z dnia 26 pazdziernika 1982 r. o wychowaniu w trzeZwosci i
przeciwdziataniu alkoholizmowi. Nalezy o tym fakcie powiadomi¢ Policje. Dalszy tok
postepowania lezy w kompetenciji tej instytucji.

4) Policja:

- moze dokona¢ badania trzezwosci nieletniego,

- moze przewiesc nieletniego do izby wytrzezwien lub policyjnego pomieszczenia dla os6b
zatrzymanych, informujgc o tym fakcie rodzicéw/prawnych opiekundw.

5) Rodzice/prawni opiekunowie:

- wypetniajg pisemne oswiadczenie o zapoznaniu sie¢ z konsekwencjami zachowania
dziecka,

- odbierajg dziecko ze szkoty.



10. Procedura postepowania w sytuacji gdy na terenie szkoly zostanie znaleziona
substancja przypominajaca srodek odurzajacy lub przedmiot mogacy zagrazaé¢
bezpieczenstwu oso6b znajdujacych sie w budynku szkoty:

1) Nauczyciel/pracownik szkoty:

- zabezpiecza podejrzany przedmiot przed dostepem o0s6b niepowotanych oraz
zniszczeniem,

- powiadamia o zdarzeniu dyrektora.

2) Dyrektor:

- wzywa Policje,

- wskazuje Policji miejsce, w ktorym zostat zabezpieczony przedmiot,

- w porozumieniu z funkcjonariuszem Policji podejmuje dalsze dziatania (z ewakuacjg
wigcznie) zapewniajgce bezpieczenstwo uczniom i pracownikom,

- informuje organ prowadzacy i organ sprawujgcy nadzor pedagogiczny o zdarzeniu
i podjetych dziataniach,

- informuje osoby zainteresowane (nauczycieli, ucznidw rodzicow) o finalnym rozstrzygnieciu
sprawy.

11. Procedura postepowania w sytuacji ujawnienia przemocy:

1). Nauczyciel:

- stanowcza reakcja stowna wobec ucznia/ucznidw stosujgcych przemoc,
-préba rozdzielania i odizolowania uczestnikow zdarzenia,

- udziela pierwszej pomocy, jezeli zachodzi taka potrzeba,

- w sytuacji zagrozenia wezwanie pogotowia ratunkowego oraz Policji,

- zgtasza fakt wychowawcy,

- opisuje fakt (notatka opisujgca zdarzenie).

2) Wychowawca:

- powiadamia dyrektora szkoty i pedagoga,

- powiadamia rodzicow/prawnych opiekunéw i zobowigzuje ich do niezwlocznego przybycia,
- ustala wraz z rodzicami i pedagogiem zasady dalszego postepowania,

- informuje rodzicéw/prawnych opiekunéw o konsekwencjach zachowania dziecka (pisemna
notatka).

3) Pedagog:

- wspolnie z wychowawcg uczestniczy w spotkaniu z rodzicami,

- organizuje spotkanie wyjasniajgco-mediacyjne dla bezposrednich uczestnikow zdarzenia,
informuje ich o odpowiedzialnosci karnej (w spotkaniu tym moze uczestniczy¢ Policjant),

- w sytuacji, gdy uczeh bierze kolejny raz udziat w bédjce, pedagog w porozumieniu
z dyrektorem szkoty powiadamia Sgd Rodzinny.

4) Rodzice/prawni opiekunowie:

- wraz z dzieckiem biorg udziat w spotkaniu z wychowawcg i pedagogiem,

- wypetniajg pisemne oswiadczenie o zapoznaniu sie z konsekwencjami zachowania
dziecka.

12. Procedura postepowania w przypadku uzyskania informacji o podtozeniu bomby:
1) Nauczyciel/pracownik szkoty:

- niezwtocznie po uzyskaniu informacji o podfozeniu w szkole bomby powiadamia dyrektora
szkoty.



2) Dyrektor:

- powiadamia policje,

- zarzgdza ewakuacje dla wszystkich uczniéw i pracownikow,

- w porozumieniu z funkcjonariuszem Policji podejmuje dalsze dziatania zapewniajgce
bezpieczenstwo uczniom i pracownikom,

- po uzyskaniu zgody Policji wraca z uczniami i pracownikami do szkoty lub zwalnia ich
z zajec i pracy,

- informuje organ prowadzgcy i organ nadzoru o zdarzeniach i podjetych dziataniach,

- podejmuje kroki w celu catkowitego wyjasnienia zdarzenia i ujawnienia sprawcy,

- informuje zainteresowane osoby (ucznidw, nauczycieli, rodzicow/prawnych opiekunow)
o finalnym rozstrzygnieciu sprawy.

13. Procedura postepowania w przypadku stwierdzenia zachorowania
na sepse/posocznice:

1) Osoba, ktéra otrzymata informacje o zachorowaniu na sepse, niezwtocznie, osobiscie i na
osobnosci informuje o tym dyrektora szkoty, zastepce lub koordynatora ds. bezpieczenstwa.

2) Dyrektor:

- sprawdza, czy informacja jest zgodna z prawda,

- kontaktuje sie telefonicznie z rodzicami/prawnymi opiekunami ucznia,

- po potwierdzeniu informacji przez chorego lub jego rodzine, kontaktuje sie z lekarzem
prowadzacym chorego,

- prosi lekarza o wydanie zaleceh w formie pisemnej,

- informuje organ prowadzacy i kuratorium oswiaty,

- uzgadnia z nimi dalszy sposob postepowania,

- prosi o pisemne wskazania sposobu postepowania,

- podejmuje dziatania w sposéb uzgodniony z organem prowadzgcym i kuratorium oswiaty.

14. Procedura postepowania profilaktycznego w przypadku dewastacji lub kradziezy
mienia nalezacego do innego ucznia lub szkoly:

1) Fakt kradziezy, po jego stwierdzeniu, nalezy zgtosi¢ niezwiocznie — nauczycielowi,
wychowawcy, pedagogowi.

2) Wychowawca:

- przeprowadza z uczniem (sprawcg) rozmowe wyjasniajgca,

- stosuje wobec ucznia (sprawcy) kary przewidziane w Statucie Szkoty,

- powiadamia rodzicow/prawnych opiekunow i zobowigzuje ich do przybycia do szkoty,
- przeprowadza zajecia na temat poszanowania cudzej wtasnosci.

3) Pedagog:

- zgtasza Policji kazdy przypadek kradziezy/dewastaciji,

- obserwuje zachowanie ucznia (sprawcy kradziezy/dewastaciji),

- obejmuje ucznia indywidualna pomoca psychologiczno - pedagogiczna,

- organizuje spotkanie z funkcjonariuszem Policji lub Kuratorem Sadowym, dotyczace
odpowiedzialnosci za popetnione czyny karalne,

- informuje, iz rodzice/opiekunowie prawni poniosg koszty finansowe zwigzane z dewastacjg
mienia.



15. Procedura postepowania wobec ucznia, ktérego zachowanie tamie obowigzujace
zasady postepowania (przede wszystkim za uzywanie wulgaryzmoéw, niewykonywanie
polecen nauczyciela i pracownikow szkoly, niszczenie mienia szkoty):

1) Nauczyciel/pracownik szkoty bedacy bezposrednim swiadkiem:
- stanowcza stowna reakcja, wpisanie przez nauczyciela, uwagi do dziennika lekcyjnego,
poinformowanie wychowawcy.

2) Wychowawca:

- rozmowa ostrzegawcza z uczniem,

- prowadzenie kontroli zgtaszanych incydentow,

- wezwanie rodzicow/prawnych opiekunow ucznia.

16. Procedura postepowania w sytuacji, gdy uczen nie dostosowuje swojego wygladu
i stroju do miejsca i okolicznosci, w ktérych przebywa (wyzywajacy stroj, farbowane
wilosy, kolczyki w innych czesciach ciata niz uszy):

1) Nauczyciel:
- upomina stownie ucznia,
- wpisuje uwage do dziennika lekcyjnego i informuje wychowawce.

2 )Wychowawca:

- kontroluje wpisy do dziennika lekcyjnego,

- rejestruje kolejne przypadki braku odpowiedniego stroju i wycigga konsekwencje zgodnie
z Statutem Szkoty.

- W razie potrzeby informuje o zaistniatej sytuacji rodzicéw/ opiekunéw prawnych.

Podstawy prawne stosowanych procedur:

1. Ustawa z dnia 26 pazdziernika 1982 r. o postepowaniu w sprawach nieletnich (Dz. U.
z 1982 r. Nr 35, poz. 228 z pézn. zm. — tekst jednolity
2. Dz. U.z2002r. Nr 11, poz. 109 z/oraz przepisy wykonawcze w zwigzku z ustawg).

3. OUstawa z dnia 26 pazdziernika 1982 r. o wychowaniu w trzezwosci i
przeciwdziataniu alkoholizmowi

4. [1(Dz. U. Nr 35, poz. 230 z pdzn, zm.).

5. OUstawa z dnia 24 kwietnia 1997 r. o przeciwdziataniu narkomanii (Dz. U. z 2003 r.
Nr 24, poz. 198).

6. [Ustawa z dnia 6 kwietnia 1990 r. o Policji (Dz. U. Nr 30, poz. 179 z p6zn. zm.).

7. [Zarzadzenie Nr 15/97 Komendanta Gtéwnego Policji z dnia 16 czerwca 1977 r.
w sprawie form i metod dziatan Policji w zakresie zapobiegania i zwalczania
demoralizaciji i przestepczosci nieletnich.

8. [Ustawa z dnia 7 wrze$nia 1991 r. o systemie o$wiaty (Dz. U. z 1996 r. Nr 67, poz.
329 z pdzn. zm.).

9. Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 31 stycznia 2003 r.
w sprawie szczegdtowych form dziatalno$ci wychowawczej i zapobiegawczej wsrod
dzieci i mtodziezy zagrozonych uzaleznieniem (Dz. U. Nr 26, poz. 226).






